	POPTÁVKOVÝ FORMULÁŘ — REQUEST FOR QUOTATION (RFQ)

	Vyplňte prosím všechna pole co nejpřesněji. Čím více informací uvedete, tím přesnější a rychlejší cenovou nabídku od čínského dodavatele obdržíte.

	

	1.  INFORMACE O ZÁKAZNÍKOVI / CUSTOMER INFORMATION

	Název firmy / společnosti
	Vaše firma s.r.o.
	www.vasefirma.cz

	Kontaktní osoba
	Jméno a příjmení
	Pozice / funkce

	E-mail & telefon
	email@firma.cz
	+420 ...

	Adresa (město, země)
	Praha, Česká republika

	IČO / DIČ
	12345678
	CZ12345678

	💡 Tyto informace jsou potřeba pro vystavení proformy a navázání obchodního vztahu.

	

	2.  POPIS PRODUKTU / PRODUCT DESCRIPTION

	Název produktu
	Např. Plastová přepravní bedna

	Kategorie zboží
	Např. Obal, Elektronika, Textil, Nábytek, Stroj...

	Přesný popis / funkce
	Co produkt dělá, k čemu slouží, jak se používá..

	Materiál
	Např. PP plast, ocel, bavlna, hliník, dřevo...
	Kvalita / třída materiálu (volitelně)

	Rozměry (D × Š × V)
	Délka × Šířka × Výška v mm nebo cm
	Hmotnost kusu (g / kg)

	Barva / povrch
	Např. černá RAL 9005, lesk, mat, potisk...
	Pantone / RAL kód (pokud znáte)

	Technické výkresy / 3D
	☐ Mám výkres (PDF/DWG/STEP)    ☐ Mám 3D model    ☐ Nemám, dodám popis / obrázek

	Referenční vzorek / foto
	Přiložte fotografie nebo odkaz na podobný produkt...

	Certifikace / normy
	☐ CE    ☐ RoHS    ☐ ISO    ☐ UL    ☐ FDA    ☐ REACH    ☐ OEKO-TEX    ☐ Jiné: ________________

	💡 Přiložte výkresy, fotografie nebo odkaz na referenční produkt — výrazně urychlí přípravu nabídky.

	

	3.  MNOŽSTVÍ A DODÁNÍ / QUANTITY & DELIVERY

	Požadované množství (ks)
	Celkový počet kusů
	

	Frekvence objednávek
	☐ Jednorázová objednávka    ☐ Měsíčně    ☐ Čtvrtletně    ☐ Dle potřeby

	Požadovaný termín dodání
	Datum nebo týdny od potvrzení objednávky
	Vzorky potřebuji do: ___________

	Místo dodání (přístav / adresa)
	Např. Praha, CZ nebo Hamburg, DE
	PSČ + Stát

	Způsob dopravy
	☐ Námořní (LCL/FCL)    ☐ Letecká    ☐ Silniční / kamion    ☐ Vlak    ☐ Dle doporučení dodavatele

	Incoterms
	☐ EXW    ☐ FOB    ☐ CIF    ☐ DAP    ☐ DDP    ☐ Nevím / dle nabídky

	💡 Čím přesněji určíte množství, tím lepší cenu dostanete. Uveďte i odhad ročního odběru.

	

	4.  BALENÍ A ZNAČENÍ / PACKAGING & LABELING

	Způsob balení
	Např. karton, paleta, pěna, blistr, sáček, role...
	Počet ks v kartonu / balení

	Požadavky na etikety
	☐ Bez etikety    ☐ Vlastní etiketa / logo    ☐ Čárový kód (EAN/UPC)    ☐ QR kód    ☐ Jiné: ____

	OEM / privátní značka
	☐ Ano — vlastní branding / logo    ☐ Ne — standardní balení dodavatele    ☐ ODM (vlastní design)

	Jazyk na obalu / etiketě
	Např. čeština, angličtina, němčina...

	Speciální požadavky na balení
	Antistatické, potravinářské, vodovzdorné, křehké...

	

	5.  KVALITA A KONTROLA / QUALITY & INSPECTION

	Požadovaná úroveň kvality
	☐ Standardní    ☐ Vyšší (audited)    ☐ Premium / přísné tolerance    ☐ Dle normy: ________

	Inspekce / kontrola
	☐ Bez inspekce    ☐ Pre-shipment (PSI)    ☐ In-line    ☐ Third-party (SGS/Bureau Veritas)    ☐ Nevím

	Testovací certifikáty
	☐ Nepožaduji    ☐ Test report    ☐ Certifikát shody (COC)    ☐ Jiné: _______________

	Záruční doba
	Např. 12 / 24 / 36 měsíců
	Podmínky reklamace: ______________

	Přijatelné odchylky
	Rozměrové tolerance ± ___ mm / %
	Barevné odchylky / jiné

	💡 Uveďte i historické problémy s kvalitou, kterým chcete předejít.

	

	6.  PLATEBNÍ PODMÍNKY / PAYMENT TERMS

	Preferovaná měna
	☐ USD    ☐ EUR    ☐ CNY    ☐ CZK    ☐ Jiná: ________

	Podmínky platby
	☐ 40% záloha + 60% před odesláním    ☐ 50/50    ☐ 100% předem    ☐ 30 dní net    ☐ Jiné: ___

	💡 Standardní podmínky s Čínou: 40% záloha při objednávce, 60% před odesláním zboží (T/T).

	

	7.  DOPLŇUJÍCÍ INFORMACE / ADDITIONAL NOTES

	Účel / použití produktu
	Vlastní spotřeba, přeprodej, výroba, projekt...

	Konkurenční produkty / cílová cena
	Odkaz na podobný produkt nebo cílová cena za ks

	Speciální požadavky
	Cokoliv dalšího, co by mohl dodavatel potřebovat vědět...

	Přiložené soubory
	☐ Výkres    ☐ 3D model    ☐ Fotografie    ☐ Vzorek (fyzický)    ☐ Specifikace PDF    ☐ Jiné: ____
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